Senor

Guatemala, 30 de abril de 2018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme de actividades conforme
alo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 195-2018 aprobado mediante el
acuerdo Ministerial Numero 9-2018 correspondiente al mes de abril del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie A nimero 000012

ACTIVIDADES REALIZADAS:

18

4.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de documentos de
compra directa, cotizacion, licitacion publica y casos de excepcién para adquisicién de bienes, obras
y servicios que se requieran para el desarrollo de las actividades de la Direccién General del Deporte
y la Recreacion.

Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.

Brindar apoyo a la Seccién de Compras y las distintas unidades que integran el proceso de adquisicion
de bienes, suministros y contrataciones de obras y servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas
de recepcidn y liquidacién.

Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Evelyn Nineth gscobar Alonzo Vo.Bo.

Brinde apoyo en realizar el trdmite respectivo a liquidacién de los siguientes expedientes:
Capacitacion Promotores Departamentales Servicio de Hospedaje 7, 8 y 9 de marzo a la empresa
HOWARD JOHNSON, por el servicio brindado.

Pago por servicio a la Empresa SOUNDCHECK, por servicio de tarima y sonido para la actividad Super
Clase.

Brinde apoyo en |a elaboracién de bases para la Adquisicién de 3,500 medallas para uso en general
que realiza actividades fisicas, deportivas y de recreacion.

Brinde apoyo en revisar y recibi Formularios de Requisicién de Materiales, suministros, obras y
servicios.

Brinde apoyo en dar respuesta a todos los oficios que ingresaron en'la seccién de compras.

Se brind6 apoyo y se dio notificacién de Proveedor a la Direccién de Areas Sustantivas para las
diferentes actividades realizadas en el presente mes.

Atendi consultas internas y externas de competencia a la Seccién de Compras.

AN

Jpsé Alejandro Palomo Lopez
Jefe de Compras
reccion General del Deporfe y la Recreacion
‘Qiccministerio del Deporte y la Recreacion -



